
Miejscowość, data 

Wezwanie do zapłaty – przedsądowe 
Dane wierzyciela:​
Imię i nazwisko / Nazwa firmy:​
Adres:​
NIP / PESEL / KRS:​
Telefon / e-mail: 

​
Dane dłużnika:​
Imię i nazwisko / Nazwa firmy:​
Adres: ​
NIP / PESEL / KRS: 

​
Dotyczy: wezwania do zapłaty kwoty …………………… zł (słownie 
……………………………………) wraz z odsetkami ustawowymi 

​
Szanowni Państwo,​
niniejszym, działając jako wierzyciel, wzywam Państwa do zapłaty kwoty 
…………………….. zł (słownie …………………………………………………………. ) z 
tytułu: …………………………………………….​
………………………………………………………………………………………………………
………………………………​
​
Termin płatności upłynął w dniu……………………... Pomimo upływu terminu płatności 
oraz wcześniejszych wezwań, do dnia dzisiejszego należność nie została uregulowana.​
W związku z powyższym wzywam do zapłaty następujących kwot:​
- Należność główna: …………………………… zł (słownie 
………………………………………………………..​
- Odsetki ustawowe za opóźnienie naliczane od dnia ……………………… do dnia zapłaty 
(zgodnie z art. 481 §1 i §2 Kodeksu cywilnego)​
​
Łączna kwota należności na dzień sporządzenia wezwania wynosi:........................................... Zł​
(słownie …………………………………………………………………)​
​
Proszę o uregulowanie wskazanej kwoty w terminie 7 dni od dnia otrzymania niniejszego 
wezwania na rachunek bankowy:​
​
Numer rachunku bankowego: ..........................................................................​
Odbiorca: …………………………………………………….. 



​
Brak zapłaty w wyznaczonym terminie skutkować będzie skierowaniem sprawy na drogę 
postępowania sądowego, co wiązać się będzie z dodatkowymi kosztami, w tym kosztami 
sądowymi, zastępstwa procesowego oraz ewentualnej egzekucji komorniczej.​
​
W razie jakichkolwiek wątpliwości lub chęci polubownego rozwiązania sprawy, proszę o 
niezwłoczny kontakt. 

​
Z poważaniem,​
 

 

Imię i nazwisko / podpis​
Stanowisko: ………………………………………​
Telefon kontaktowy / e-mail: ………………………………………………… 

​
Załączniki: 
…………………………………………………………………………………………………….. 

​
Uwagi prawne:​
- Zgodnie z art. 187 § 1 pkt 3 KPC, załączenie przedsądowego wezwania do zapłaty jest 
niezbędne przy składaniu pozwu (chyba że sytuacja to wyklucza).​
- W przypadku przedsiębiorców (relacje B2B), można doliczyć rekompensatę za koszty 
odzyskiwania należności w wysokości 40, 70 lub 100 euro – art. 10 ustawy o terminach 
zapłaty w transakcjach handlowych. 
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